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CAIET DE SARCINI /
privind achizitiionare de servicii de tiparire si livrare vouchere de vacanti

cod CPV 79823000-9

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru eleborarea si
prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de
catre fiecare operator economic propunerea tehnicé si propunerea financiar.

Cerintele impuse prin Caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale si
obligatorii. In acest sens, orice oferta prezentatd, care se abate de la prevederile
caietului de sarcini, va fi luata in considerare, dar numai in masura in care propunerea

tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din
caietul de sarcini.

1. Date generale:
Autoritatea contractanta: Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia
Copilului Satu Mare, cu sediul in municipiul Satu Mare, str.Corvinilor nr.18, cod
postal 440480, telefon/fax 0261-768830, adresa web: www.dgaspcsm.ro, e-mail:
dana_achizitiism(@yahoo.com

In calitate de achizitor, DGASPC Satu Mare isi propune sa achizitioneze servicii
de tiparire si de livrare vouchere de vacanti pentru angajatii din cadrul institutiei.

2. Cadrul legislativ
Ofertantii isi vor asuma obligatia de a asigura cu operativitate, eficienta si cu
respectarea tuturor standardelor si normativelor in vigoare, serviciile ce fac
obiectul prezentului caiet de sarcini pe toata perioada contractuala si potrivit
nevoilor definite de autoritatea contractanta.
» OUG nr.46/2017 pentru modificarea si completarea OUG nr.8/2009 privind
acordarea voucherelor de vacanta
» HG nr.215/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
acordarea voucherelor de vacanta
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3.0biectul achizitiei

Achizitionarea prin cumparare directd a serviciilor de tiparire si de livrare

vouchere de vacanti, prin intermediul carora DGASPC Satu Mare va acorda
angajatiilor vouchere de vacanta.

Numarul total de vouchere de vacanta care va fi comandat este de maxim 28507.
astfel:

983 salariati x 29 vouchere/salariat= 28507 bucati

Valoarea nominala a unui voucher de vacanta: 50 lei
Valoarea voucherelor/salariat este de 1450 lei.

. Cerinte tehnice
Prestatorul va presta serviciile de tiparire, respectiv va emite voucherele de
vacanta in baza autorizatiei eliberata de citre Ministerul Finantelor Publice in acest

scop. Autorizatia trebuie sa cuprinda si sd fie valabila pentru toate operatiunile
solicitate prin prezentul caiet de sarcini.

Obligatiile prestatorului sunt urmdtoarele:

a) Sa tipareascad si si livreze, in conditiile legii si ale contractului care se va
incheia, numarul de vouchere solicitat prin comenzi.

b) Voucherul de vacanta emis pe suport de hartie, trebuie sa contind urmatoarele

elemente obligatorii (in conformitate cu prevederile art.2 alin.(2) din OUG

nr.8/2009 privind acordarea de vouchere de vacanta):

Seria numericd fintr-o ordine crescatoare, corespunzatoare numirului de

vouchere de vacantd comandat de citre angajator in baza contractului de

achizitionare a voucherelor de vacanta

- Emitentul si datele sale de identificare: denumirea, sediul, numarul de
inmatriculare la oficiul registrului comertului si codul unic de inregistrare

- Valoarea nominala a voucherului de vacanta, in cifre si litere. care este inscrisi
de angajator in comanda ferma transmisa unitatii emitente

- Angajatorul si datele sale de identificare: deumirea. sediul si codul de
inregistrare fiscala

- Datele beneficiarului: numele, prenumele si codul numeric personal ale
beneficiarului care este in drept si utilizeze voucherul de vacanti

- Spatiul destinat inscrierii perioadei in care a fost utilizat, locatia si stampila
unitatii afiliate

- Interdictia unitatii afiliate de a plati diferenta in bani dintre valoarea voucherului
de vacanta si valoarea pachetului de servicii catre utilizatorii voucherelor de
vacanta

- Perioada de valabilitate a voucherului de vacanti: luna si anul emiterii si anul
expirarii
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- Interdictia de a utiliza voucherul de vacanta in alte locuri decat in unitatiile
afiliate

¢) Voucherele vor fi grupate in carnete care vor continue 29 de vouchere cu
valoarea nominala de S0 lei. Pe fila coperta a voucherului vor fi tiparite minim
urmatoarele informatii:

- emitentul si datele sale de identificare: denumirea, sediul, numarul de
inmatriculare la oficiul registrului comertului si codul unic de inregistrare

- angajatorul si datele sale de identificare: deumirea, sediul si codul de
inregistrare fiscala

- datele beneficiarului: numele, prenumele si codul numeric personal ale
beneficiarului care este in drept sa utilizeze voucherul de vacanta

d) S& transmitd angajatorului lista unitatilor afiliate, corespunzatoare retelei
utilizate, la care salariatii pot folosi voucherele de vacanta, atat pe hartie, cat si
in format electronic.

e) Sa asigure securitatea livrarii voucherele de vacanta la angajator si a celor
returnate de la unitatile afiliate

f) Sa asigure elemente de securitate ale voucherului prin utilizarea hartiei
securizate

g) Sa péstreze in conditii de sigurantd datele primate de la angajator si sa nu le
utilizeze in alte scopuri decat cel pentru care au fost primate

h) Sa asigure achizitionarea de servicii turistice de catre beneficiari pentru o
perioada de un an de la data emiterii voucherului

5. Cerinte minime de calificare
5.1 Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare):

Ofertantul trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii privind capacitatea
de exercitare a activitatii profesionale:
- este infiintat si functioneaza legal
- are autorizatiile si certificatele necesare de la autoritatile competente pentru
prestarea serviciilor ofertate
In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie sa prezinte urmatoarele
documente:
a) Certificat unic de inregistrare a societatii sau Certificat Constatator, eliberat
de Oficiul Registrului Comertului- copie cf cu originalul
b) autorizatie valabila la data depunerii ofertelor, emisd de citre Comisia de
autorizare a unitatilor emitente de vouchere de vacanta din cadrul
Ministerului Finantelor Publice
¢) Dovada inregistrdrii la Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu caracter personal care sa ateste ca operatorul economic este
autorizat sa prelucreze datele cu caracter personal, in conformitate cu
prevederile Legii nr 677/2001, cu modificarile si completarile ulterioare
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5.2. Capacitatea tehnica si/sau profesionala
Ofertantul trebuie sa indeplineascid urmatoarele conditii in ceea ce priveste
capacitatea tehnica si/sau profesionala:

- sd aibd o retea de societati afiliate (care vand produse ce pot fi platite cu
vouchere de vacanta) in judetele din zonele turistice reprezentative ale
Romaniei.

- 5@ aibd contracte incheiate cu persoane juridice (institutii publice si agenti
economici) care acorda salariatiilor vouchere de vacanta

In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie s prezinte urmatoarele

documente:

a) lista completa a uniattiilor afiliate (agentii de turism, unitati de cazare-
hoteluri, cabane, pensiuni, etc) pe judete si localitati. care acceptd ca mod
de platd vouchere de vacanti emise de socitetatea ofertanti cu
mentionarea urmatoarelor date: denumirea unitatii afiliate, numarul si
data contractului

b) lista completa a contractelor incheiate cu institutii publice si agenti
economici care care acorda salariatiilor vouchere de vacanta

6. Criteriul de atribuire si punctaje aferente
Criteriul de atribuire a contractului de achizitii "cel mai bun raport calitate-
pret”
Factori de evaluare- punctaj maxim 100 puncte din care:
Propunerea financiard: 30 puncte
Evaluare propunere financiara
Algoritm de calcul:
Punctaj financiar = (pret minim *30/pret ofertat) in care:
- pret mimim este pretul cel mai scizut din ofertele considerate admisibile si
conforme dpdv tehnic
- pretul ofertat este pretul ofertei evaluate

Reteaua de unitati afiliate: 70 puncte

Evaluare retea de unitati afiliate, autorizate de ciatre Minsterul Turismului
Algoritm de calcul:

Punctaj pentru retea = (numar maxim de unitati afiliate autorizate *70/numarul
de unitati afiliate autorizate ofertat) in care:

- numar maxim de unitati afiliate autorizate este numarul de unitati afiliate
autorizate din reteaua cu numarul cel mai mare de unitati afiliate autorizate
ofertate considerate admisibile si conforme dpdv tehnic

- numarul de unitati afiliate autorizate ofertat este numarul de unitati afiliate
autorizate al ofertei evaluate
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7. Specificatii referitoare la modul de prezentare a ofertei

Oferta financiara va fi formulati astfel:

e Tariful ofertat va include toate cheltuielile si taxele aferente editarii si livrarii
voucherelor de vacanta. Tariful va fi exprimat in lei, fird TVA.

Perioada de valabiliate a ofertei: 60 de zile de la data depunerii acesteia.

Oferta si documentele ofertei se intocmesc intr-un singur exemplar. Acestea pot
fi transmise electronic, in format pdf, semnate si stampilate, la adresa de e-mail
dana_achizitiism@yahoo.com sau pot fi depuse la Secretariatul autoritatii
contractante: DGASPC Satu Mare, str.Corvinilor nr.18, loc.Satu Mare, judet Satu
Mare, pana cel tarziu la data 2! 05 ora 12.

Solicitarile de clarificari vor fi formulate in scris si se vor transmite pe adresele
de e-mail: dana_achizitiism(@yahoo.com pana cel tarziu la data de 18052018

8. Dispozitii finale
8.1. Modalitati de livrare

In maximum 5 zile de la data transmiterii comenzii scrise, emisa de citre
autoritatea contractanta.

8.2 Modalitati de plata

Plata facturii reprezentand contravaloarea serviciilor si a valorii nominale a
voucherelor tiparite se va efectua in lei, prin ordin de platd, in contul prestatorului,
conform H.G nr.215/2009 pentru aprobarea normelor metodologice privind acordarea
tichetelor de vacanta .

Voucherele de vacantd nu pot fi distribuite de catre angajatori, daca acestia la
data stabilitd pentru distribuire nu au achitat unititii emitente, integral, contravaloarea
nominald a voucherelor de vacantd pe suport hartie achizitionate, inclusiv costul
imprimatelor reprezentand voucherele de vacanta de suport de hartie

8.3 Modul de finalizare a achizitiei directe: incheiere contract de prestari
servicii.

Sef birou réSurse umane si salarizare, Intocmit,
Farcas Raluca Mariana Sef birou achizitii publice,
Radu Calina

I s

Romania- Jude{ul Satu Mare- Consiliul Judetean- Directia Generali de Asistenta Sociala si Protectia Copilului- Str.
Corvinilor. nr. 18, cod 440080, Satu Mare, tel/ fax. +40 261 768830: +40 261 768449, e-mail: dipci@cjsm.ro
www.dgaspesm.ro
5

3






