CONSILIUL JUDETEAN SATU MARE
Directia Generali de Asistentii Sociali si Protectia Copilului
Operator de date cu caracter personal nr.461
COMPARTIMENT EVIDENTA SI PLATA PRESTATII
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Atributiile postului — referent de specialitate asistent, studii SSD
1.Respecta codul de conduita profesionala;
2.Respecta prevederile legale din domeniul asistentei sociale;

3.Cunoaste si aplica prevederile regulamentului de organizare si functionare si a reg
de ordine interioara

D.G.A.S.P.C.Satu Mare;
4.Pastreaza confidentialitatea informatiilor cu caracter personal la care are acces in activitatea pe
care o desfasoara;
5.Gestioneaza dosarele active administrative ale persoanelor cu dizabilitati aflate in evidenta
C.E.P.P.S. Satu Mare;
6.Intocmeste/completeaza dosarele administrative ale beneficiarilor cu dispozitiile de stabilire/
sistare/ suspendare, cu documente depuse/ transmise (actualizare date, modificare mod plata).

7.Arhiveaza dosarele administrative ale persoanelor cu dizabilitati pentru care s-au emis
dispozitii de sistare a acordarii drepturilor ca urmare a decesului acestora;

8.Pune la dispozitia compartimentelor/serviciilor , la solicitare pe baza de semnatura,
consemnata in registru si raspunde de inlocuirea acestora, pana la restituirea documentelor;
9.Elibereaza documente original/ copii (dispozitii/adeverinte) la solicitarca beneficiarilor
necesare pentru obtinerea unor drepturi in conformitate cu legile in vigoare;

10.Efectueaza transferul dosarului administrativ la solicitarea beneficiarului in cazul in care si-a
stabilit domiciliul in alt judet;

11.1si insuseste si aplica dispozitiile conducerii privind redactarea, semnarea si circuitul
corespondentei in cadrul

D.G.A.8.P.C. precum si expedierea acestora;

12.Aduce la cunostinta in cel mai scurt timp serviciului resurse umane schimbar intervenite in
situatia personala;

13.Intocmeste rapoarte, statistici si referate de situatie cu privire la activitatea desfasurata;
14.Anunta in cel mai scurt timp seful ierarhic superior despre imposibilitatea prezentarii la
serviciu din cauza starii

de sanatate sau a altor probleme personale;

I5.Respecta programul zilnic de lucru,si nu paraseste locul de munca fara aprobarea sefului
direct;

16.Isi organizeaza astfel activitatea incat sa evite aglomeratia, tratamentul nedemn si intarzierea
rezolvarii cererilor cetatenilor;

17.Participa la cursuri de perfectionare si pregatire profesionala;

18.Colaboreaza cu personalul din alte servicii, birouri sau compartimente ale Directiei;

19.Indeplineste orice alte atributii stabilite in conditiile prevazute de lege de conducatorul
D.G.ASP.C.

Coordonator C.E.P.P.S.
Cuciulan Adriana Corina
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Examen concurs in vederea angajarii in functia publica de

Referent de specialitate II-Compartiment evidenta si plata prestatii sociale

1.Constitutia Romaniei (republicata in 2003), cu modificirile $i completarile ulterioare;

2.0rdonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completirile ulterioare;

3.Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4.0Ordonanta guvernului nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5.Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;Cap.II, Drepturile persoanelor cu handicap,Cap.III Servicii si
prestatii sociale,

6.Hotararea nr.1019/20.12.2018 privind aprobarea Procedurii de preluare de ciitre agentiile judetene
pentru pla(i si inspectie sociald, respectiv a municipiului Bucuresti, a personalului cu atributii in
efectuarea platilor prestatilor sociale pentru persoanele cu handicap de la directiile generale de
asistentd sociali §i protectia copilului judefene, respectiv ale sectoarelor municipiului Bucuresti, a
Procedurii de acordare a platilor, precum si situatiile de suspendare, modificare, incetare a dreptului la
prestatiile sociale pentru persoanele cu handicap, precum si pentru modificarea Statutului propriu de
organizare §i functionare al Agentiei Nationale pentru Plati si Inspectie Sociala, aprobat prin Hotirarea
Guvernului nr. 151/2012;
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